Guatemala, 30 de julio de 2021

Licenciado

Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado licenciado Flores:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién servicios Técnicos Nimero
DGDCFC-029-059-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 10-2021,
correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie 634B77C6 nimero de DTE 3568780171.

ACTIVIDADES REALIZADAS

o Apoyar en la recopilacién de documentos originales de comisiones, designaciones y eventos
ejecutados durante el mes.

O Apovyar en la realizacién del cuadro de gastos de viticos y reconocimiento de gastos para
la consolidacion de expedientes de liquidacion.

o Apoyar con la revision y razonamiento de facturas para la liquidacién de servicios, viaticos
y reconocimiento de gastos correspondientes a las actividades ejecutadas por la direccidn
de Diversidad Cultural.

o Apoyar con la elaboracién de listados de participacidn para las diferentes actividades
ejecutadas por la direccidn.

0 Apoyar en la revision de listados de participacion y elaboracién de oficios de justificacidn de
los mismos.

o Apoyar en la verificacién de la agenda e invitacién de las actividades realizadas para que
cumplan con los requisitos administrativos y financieros.

o Apoyar en la solicitud, revision y correccion de informe de las actividades ejecutadas por la
Direccion de Diversidad Cultural para la consolidacidn de expedientes de liquidacidn.

o Apovyar en la solicitud de firmas para la finalizacién de los diferentes expedientes a liquidar.



RESULTADOS OBTENIDOS

0 Se apoyd en la recopilacién de documentos originales como facturas, listados, informes,
agendas, invitaciones, nombramientos, designaciones, formularios de viaticos y formularios
de reconocimiento de gastos utilizados en las comisiones, designaciones y actividades:
“Entrega de hilos para el proyecto de tejidos Kaqchikel”, “Visita Yy acompanamiento al
proceso de formacion de la ensefianza y aprendizaje del tejido Achi”, “Firma de convenio
de entendimiento en apoyo al decenio internacional de afrodescendientes”, “Apoyo a la
Eleccion y Coronacién de Reina Indigena Nacional "Rabin Ajaw" méxima representante de
la mujer indigena guatemalteca” y “Conmemoracién del dia nacional de la mujer garifuna
y afrodescendiente”.

0 Seapoyd en la realizacidn del cuadro de gastos de viaticos y reconocimiento de gastos para
la consolidacion de los expedientes de liquidaciones correspondientes a las actividades:
“Entrega de hilos para el proyecto de tejidos Kaqchikel”, “Firma de convenio de
entendimiento en apoyo al decenio internacional de afrodescendientes”, “Visita %
acompafiamiento al proceso de formacién de la ensefianza y aprendizaje del tejido Q'eqchi”
y “Conmemoracién del dia nacional de la mujer garifuna y afrodescendiente”

O Se apoyd en la revision y razonamiento de facturas por servicios de hospedaje,
alimentacion, transporte maritimo, salén y mobiliario, sonido, arreglos florales e insumos
de oficina que corresponden a la Direccidn de Diversidad Cultural y las actividades
ejecutadas por la misma.

O Se apoyd en la elaboracién de listados para la actividad: “Firma de convenio de
entendimiento en apoyo al decenio internacional de afrodescendientes” Y
“Conmemoracidn del dia nacional de la mujer garifuna y afrodescendiente”.

o Seapoyd en la revision de listados de participacidn de las actividades: “Entrega de hilos para
el proyecto de tejidos Kagchikel”, “Firma de convenio de entendimiento en apoyo al decenio
internacional de afrodescendientes”, “Apoyo a la Eleccién y Coronacién de Reina Indigena
Nacional "Rabin Ajaw" maxima representante de la mujer indigena guatemalteca” v
“Conmemoracién del dia nacional de la mujer garifuna y afrodescendiente” para la
verificacion del cumplimiento de requisitos necesarios durante la consignacion de datos.

o Seapoyd en la verificacién y correccidn de agenda e invitacidn de las actividades ejecutadas
por la Direccion de Diversidad Cultural velando que cumplan con los requisitos

administrativos y financieros.



o Seapoyd en la revisidn y correccidn de informes de comisiones, designaciones y actividades
ejecutadas por la Direccién de Diversidad Cultural durante el mes de julio para la
consolidacion de expedientes de liquidacidn de servicios, vidticos y reconocimiento de
gastos.

0 Se apoyd con la solicitud y tramite de firmas para la finalizacidn y entrega los expedientes

de liquidacién de servicios, arrendamientos, viaticos y reconocimiento de gastos de la

Direccion de Diversidad Cultural.
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